T.C.
KASTAMONU VALILIiGi
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Yetkililer

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge ile Kastamonu Valiligine 5442 sayil1 11 idaresi Kanunu ve diger
kanunlarla verilen gorevlerin “Vali” veya “Vali adina” belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi
ve imza yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik
islemlerin en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylagilarak
gliclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amaglanmaistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge 5442 sayili 11 idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarinca Valilik
ve bagl kurumlara ait is boliimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinin; Cumhurbaskanligi, yasama ve yargt mercileri, bakanliklar, iist kurullar ve
baskanliklarla (RTUK Baskanligi, YOK Baskanligi, SGK Baskanligi vb.), askeri garnizonlarla,
valiliklerle, kaymakamliklarla, belediye baskanliklariyla, bdlge miidirliikleriyle, mesleki
kuruluslarla, tiim 6zel kuruluslar arasinda yapilacak yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik
adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma usul ve esaslarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 18/10/1982 tarih ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,
10/06/1949 tarih ve 5442 sayili 11 idaresi Kanunu, 01/11/1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun, 09/10/2003 tarih ve 4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu, 04/12/1999
tarih ve 23896 sayil1 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun, 10/07/2018 tarth ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda
Cumhurbagskanligi Kararnamesi, 08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi, 31/07/2009 tarih ve
27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Y&netmelik, 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, 2018/13 sayili Cumhurbaskanlig:
Genelgesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Yonerge: Kastamonu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi’ni,

b) Valilik: Kastamonu Valiligini,

¢) Vali: Kastamonu Valisi’ni,

¢) Makam: Kastamonu Valilik Makami1’n,

d) Vali yardimcisi: Kastamonu Vali Yardimcilarini,

e) Ilgili Vali Yardimcisi: Gorev boliimii esaslaria dayali olarak kamu kurum, kurulusu ve
birimlerinin bagl oldugu vali yardimeisini,

f) Kaymakam: Kastamonu il¢e kaymakamlarini,

g) Hukuk Miisaviri: Kastamonu Hukuk Miisaviri’ni,

g) 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Kastamonu Il Hukuk Isleri Miidiirii’nii,

h) Kaymakam Aday1: Kastamonu ili kaymakam adaylarini,

1) Birim: Bakanliklarin ve miistakil genel miidiirliiklerin veya bu seviyedeki bagkanliklarin
Kastamonu lindeki teskilatlarmni, il Ozel Idaresi ve belediye baskanliklarin,

1) Birim Amiri: Bakanliklarin, miistakil genel midiirliiklerin veya bu seviyedeki
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baskanliklarin Kastamonu ilindeki teskilatlarinin basinda bulunan ve yazigsmalarmi 5442 Sayili
Kanun’a gore Valilik araciligi ile yapan birinci derecede yetkili amirini,

j) Valilik Birim Miidiirleri: Il Yazi Isleri Miidiirii, il Idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim
Miidiirii, i1 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, il Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiiri,
Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii ve A¢ik Kap1 Sube Miidiiriinii,

k) Valilik Avukati: Kastamonu Valiligi Avukatlik Hizmetleri Sinifi personelini,

1) Dilekge: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak
gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini kapsayan bir veya daha
cok imzali miiracaatini,

m) Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirlii
belgeyi,

n) Giivenli Elektronik Imza: 5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu’na gore; miinhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma
araci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmis
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan
elektronik imzay1,

0) Resmi Belge: Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gercek ve tiizel kisilerle
iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar1 belirli bir standart ve
icerigi olan belgeleri,

p) Resmi Bilgi: Kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklari
bilgileri,

r) Yazigsma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigmalari,

ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yonergede yetkililer asagida yer almaktadir:

a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

¢) Kaymakam

¢) Hukuk Miisaviri,

d) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,

e) Birim Amirleri,

f) Kaymakam Adaylari,

g) Valilik Birim Midiirleri,

&) Valilik Avukati

IKINCI BOLUM
Ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar1

Ilkeler

MADDE 6 — (1) imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi icerisinde, dengeli, zamaninda, tam
ve dogru olarak kullanilmasi esastir. Bu Yonerge ile Yonerge’nin degisiklikleri, Valilik
(http://www.kastamonu.gov.tr) internet adresinde yayimlanur.

(2) Biitlin yazismalar 10 Haziran 2020 tarihli ve 31151 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanan
“Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik™ ilkelerine uygun olarak
yapilir.

(3) Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidur.

(4) Vali yardimcilar1 arasindaki goérev dagilimina gore kendilerine baglanan kurum ve
kuruluslarda, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir. Imza
yetkisinin devri konusunda mevzuata ve bu Y 6nerge hiikiimlerine uygunluk saglamak amaciyla, ilgili
vali yardimcilari, gerektiginde dairelerde denetleme yaparak tespit ve tekliflerini Makam’a
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sunacaklardir.

(5) Vali yardimcilart ve birim amirleri, yazigmalarda Vali tarafindan kendilerine devredilen
imza yetkilerini kullanirken “Vali a.” Ibaresini kullanir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya
dogrudan ilge teskilatlar1 ile yapacaklar1 yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Birim amirleri,
birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar, yaziy1r hazirlayandan baslayarak asama
sirasina gore imzalayacak makama kadar biitiin ilgili ara kademelerce paraf edilir.

(6) Vali yardimcilari, gorev alanlar ile ilgili birim ve kuruluslarin her tiirlii toplantilarina,
meclis, komisyon ve kurullarina baskanlik etmekle yetkili ve gorevlidirler. Onemine gére takdiri
kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve sonugtan Makam’a bilgi vereceklerdir.

(7) Valilige gelen 6nemli mahiyetteki yazili ve sozlii bagvurular, vali yardimecilarinca kabul
edilerek, ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli talimatlar verilerek, sonucundan mutlaka
Makam’a bilgi verilecektir.

(8) Birim amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylar ile agiklama gerektiren
yaz1 ve onaylari, vali yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye sunarlar.

(9) Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (acikca yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya vali yardimcisi tarafindan imzalanir. Gizli konular sadece bilmesi
gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanacaktir.

(10) Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.

(11) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak {istlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(12) Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

(13) Personel atamalan ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile acikc¢a yetki verilmemis ise, ilgili vali yardimcisinin goriisli alindiktan sonra Vali'nin
imzasina sunulur. Atama onaylar1 ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi
notuyla birlikte sunulacaktir. 1l ici atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

(14) Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda ilgili birim amirleriyle goériismeden onay hazirlayamaz.

(15) Havale evrakinda veya yazida “Gériiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gérevliler
en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1
yaparlar.

(16) Vali yardimcilari, Vali’nin gérmesi gerektigi kanaatinde olduklar1 evraklarin iizerine (T)
“Takdim” isareti koyarlar, bu evraklarin kaydi Makam’a sunulduktan sonra yapilir ve ilgili dairesine
gonderilir.

(17) Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili vali
yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

(18) Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilim, Valilik Makami’nin
izni ya da bilgisi dahilinde yapilabilir.

(19) Genel idare kuruluslariin ylriittiikleri gorev ve hizmetlerle ilgili olarak,
vatandaglarimizin 6nceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini
gerektiren duyurular, basin yayn organlarma Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii aracihig ile
gonderilir.

(20) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan Once ilgili vali
yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

(21) Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda (hizmet alimi1 dahil) ve
bunlara iliskin is ve islemlerde oncelikle Makam’1 haberdar ederler.

(22) Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak
acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi
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icin ilgili birimlere gonderilir.

(23) Kurumlarca “Koruyucu Giivenlik Talimati” hazirlanarak, hassasiyetle tatbik edilecek,
personel, bina ve belge giivenligi saglanacaktur.

(24) Cumbhurbagkanligi “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasi
hedeflenmektedir. Igisleri Bakanlig1 tarafindan gelistirilen “e-icisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile
Bakanliga baglh kurumlar arasinda tiim yazigsmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir.

(25) Birimlerde gorev yapan miidiir yardimcisi ve sube miidiirii tinvanl yonetici personellerin
gorev ve sorumluluk alani mevzuatla belirlenmeyen hallerde birim amirinin teklifi ilgili vali
yardimcisinin uygun goriisii ve Vali onayi ile belirlenecektir.

(26) Birden fazla sayfasi olan yazilarda sayfalar numaralandirilacaktir.

a) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek niisha olarak
hazirlanacaktir.

b) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgeler, parafli niishasi
hazirlayan idarede kalacak sekilde en az iki niisha olarak diizenlenecektir.

Sorumluluklar

MADDE 7 — (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve Y6nerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili vali yardimcilari
ve birim amirleri sorumludur.

(2) Vali tarafindan birim amirlerine verilen sézlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili vali yardimcisina bilgi verilir.

(3) Vali yardimcilar1 kendilerine bagl tiim birimlerin is yiiriitiimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yiirlitimii agisindan birimlerin Makam’la iligkilerinin vali yardimeilar: araciliga ile
yiiriitiilmesi esastir.

(4) Birim amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makam’a arz edecekleri her tiirlii konuda ilgili
vali yardimcilarina bilgi verirler. Vali yardimcilarinin, Vali adina verecegi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili vali yardimcisina bilgi verilir.

(5) Vali yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hiikkmiindedir.

(6) Birimler imza yetki devri taleplerini, Valilik Makami’nin sdzlii onayini aldiktan sonra Il
Yaz1 Isleri Miidiirliigiine yazi ile bildirecek, Makam’in yazili onay1 Il Yazi Isleri Miidiirliigiince
almacaktir. Kendisine yetki devredilen vali yardimcisi ve birim amiri bu yetkiyi ancak Valinin onay1
ile bir alt amire devredebilir. Bu yetki devri birim amirlerinin sorumlulugunu kaldirmaz.

Birim amirlerince kendilerine devredilen yetkilerin agsilmamasina azami 6zen gosterilerek;
direktif niteligi tasiyan, kendi teskilati initeleri disindaki daireleri de ilgilendiren uygulamaya yonelik
ve koordinasyon gerektiren yazilarda segici davranarak ilgili vali yardimcisina veya Makam’a
danisacaklardir. Islem hacmi itibari ile zorunlu hallerde birim amir yardimcilarmin imza yetkisi
kullanmasi Vali’nin iznine tabidir.

(7) Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili vali yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve birim_amirleri tarafindan Vali’nin_imzasina sunulur. Diger
yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiirii’ne teslim edilir.

(8) Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

(9) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile birim
amirleri, Makam’a imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

(10) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden
ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

(11) Acele hallerde veya Vali’nin uygun goérdiigli durumlarda evraklar, ilgili kurum amirinin
uygun teklifi ile vali yardimcisinin imzasina gerek duyulmadan dogrudan Vali tarafindan imzalanir.

(12) Islerin aksamamas1 ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gorev
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yerinde bulunmayan vali yardimcisinin yerine gorev dagilimina gore es gorevli vali yardimceisi imza
atabilir.

(13) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(14) Vali’nin, il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi dnemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve
icrast, is boliimii esaslarina gore ilgili vali yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali'ye bilgi
verilir.

(15) Birim amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
ilcelerde yapacaklar1 caligmalarla ilgili olarak, ilgeye gittiklerinde mutlaka ilge kaymakamina bilgi
verirler.

(16) Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarma giren gok dnemli konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan, Vali’yi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda iist
makamlara, varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gore
hareket ederler.

(17) Vali yardimcilar: sorumlu olduklari birimlerdeki disiplin kurullarinin bagkanliklarini da
yiiritir.

Uygulama Esaslarn

MADDE 8 — (1) Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya
kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri icin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik
Makami1 (WEB ortamui dahil) olmak {izere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu taleplere daima agik
olacaktir.

(2) Sikayet ve icrai nitelik tasiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, vali yardimcilari, hukuk
miisavirleri, il Hukuk Isleri Miidiirii, kaymakam adaylar: tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.
Idari is ve islemleri daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makami’na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk
etmeyen, Vali veya vali yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
rutin dilekge ve miiracaatlar dogrudan ilgili kuruma yapilir. {lgili birim amirleri kendilerine dogrudan
gelen ve Vali veya vali yardimceisi imzasi tagimayan evraklar arasindan kendi takdirlerine gore segerek,
Vali veya vali yardimcisinin goérmesi ve bilmesi gereken konular hakkinda kendilerine bilgi verecek,
onlarin konu ile ilgili talimatlarin1 alacaklardir.

(3) Birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulari dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani
veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekg¢e sahiplerine 3071 sayili Kanun’da belirtilen usule
uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

(4) Birim amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak,
bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya vali yardimcilarinin
talimatlarin1 alacaklardir.

UCUNCU BOLUM
Gelen Yazilar Giden Yazilar

Gelen yazilar

MADDE 9 — (1) Valilik Makami’na gelen biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilacak,
ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilacak, Vali, vali
yardimcisi, hukuk miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, kaymakam adaylari tarafindan havale edildikten
sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine
kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde
saklanmasi1 gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik ortamda tutulacaktir.

(2) Bakan Yardimcisi, Bakan ve daha {ist makam imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve dnemi
itibari ile Vali’nin bilmesi gereken evrak, Vali’nin havalesine sunulur.
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(3) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma yapildiktan sonra Makam’a bilgi sunulur.

(4) Bakanliklardan gelen ve Vali’nin havalesi disinda kalan evraklar vali yardimcilarinin
havalesine sunulur.

(5) Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya vali yardimcilarinin imzasini tasimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya vali yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar evrak
hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar

MADDE 10 — (1) Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadikca
birim amirinden sonra mutlaka ilgili vali yardimecisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol
alt kosesine, “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi yazilarak yine ilgili vali yardimcisi tarafindan
imzalamir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylar: dahil).

(2) Imzalanmak iizere Vali veya vali yardimcisina sunulan yazlar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

Toplantilar

MADDE 11 — (1) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig: kurul ve komisyonlar,
Vali bagkanliginda yapilacaktir.

(2) Vali’nin baskanlik ettigi toplantilara, kurumun en st yetkilisi bizzat katilacaktir.

(3) Vali yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri
hakkinda 6nceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplanti sonras1 Makam’a bilgi vereceklerdir.

(4) Kurul ve komisyon iiyeleri toplantilara bizzat katilacaklar, yerlerine temsilci
gondermeyeceklerdir.

(5) Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk edilerek; kisa, hazirlikli ve
sonuca ulagmayi saglayici yontemler uygulanacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 12- (1) ilgili mevzuat1 uyarinca mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmas1 gereken
yazilar.

(2) Cumhurbagkanligina ve Cumhurbaskan1 Yardimciligina yazilan yazilar,

(3) Cumhurbaskani, Cumhurbagkani Yardimcist ve TBMM Bagkani imzast ile gelen yazilara
verilen cevaplar,

(4) Cumhurbaskanligina ve TBMM Baskanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar,

(5) Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve
degerlendirme yazilari,

b) Atamasi bakanlik ve miistakil genel miidiirliiklere ait personel ile ilgili oneri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

¢) Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarm izlenmesi ve Il Koordinasyon
Kurulu kararlar,

(6) Yiiksek mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan yazilmasi
gereken yazilar,

(7) Genelkurmay Baskan1 ve kuvvet komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(8) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(9) Diger illerden Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(10) “Vali Adina” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

(11) YOK Baskanligia yazilmasi gereken dnemli yazilar,
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(12) Garnizon Komutanligi, Belediye Baskanligi ve Cumhuriyet Bagsavciligi ile yapilan
onemli mahiyetteki yazigmalar.

(13) Giivenlik hizmetlerine iliskin yazilardan;

a) Glivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler, raporlar,

b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ve milli giivenligi ilgilendiren konularda
yapilacak yazigsmalar,

c) Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

¢) 5442 sayili Kanun’un 11/D maddesi geregi kuvvet talebi yazilari,

(14) Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar,

(15) 5442 sayil 11 idaresi Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca ilde teskilat: ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme yazilari,

(16) Miilki idare amirleri ve birim amirlerine uyar1 maksadi ile yazilan yazilar,

(17) Kaymakam Adaylar1 Yo6netmeligi’nin 13. maddesi geregince diizenlenecek raporlar,

(18) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

(19) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilarn ile naklen atanacak personele
muvafakat verme, gelir uzmani, sef {istii (sube miidiirii, miidiir yardimcisi, miidiir vb.) tinvanh
personelin muvafakat isteme yazilari,

(20) Atamas1 bakanlik veya miistakil genel miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

(21) Miilkiye miifettigleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

(22) Miilki idare amirleri ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile iist makamlara
yazilan yazilar,

(23) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis
talebine iligkin yazilar,

(24) Disiplin amiri oldugu personelin savunma istem ve ceza yazilari

(25) Valilik adina yapilacak radyo ve televizyon konugsma metinleri ile basina verilecek yazi
metinleri,

(26) Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi’nin 20. maddesi geregince; umumi ve umuma
acik yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emir verilmesine iliskin iglemler,

(27) Yabanc1 Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Smirli Ayni Hak Edinimine liskin
Yonetmelik kapsaminda tasinmaz edinimi ve siirlt ayni hak edinimine iligkin izinleri,

(28) Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

(29) Kalkinma plani ile yillik planlar ve programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

(30) i Koordinasyon Kurulu toplantilar1 ve il yatirim énerileri ile ilgili yazilar,

(31) Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

(32) “Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel ” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazilar ile
“Sifreler”

(33) Sinir Anlagmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

(34) Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarmn
satis, kira, tahsis, irtifak hakki islemlerine iliskin olarak Valilik goriisii gerektiren yazilar,

(35) Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlari,

(36) Valilik adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya
11 Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren
yazilar,

(37) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi hiikme baglanan
davalara iliskin yazilar,

(38) Vali tarafindan imzalanmas1 uygun goriilen yazilar,
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Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 13 — (1) Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan Vali tarafindan
onaylanmas1 gereken karar ve iglemler,

(2) 1lde gorevli miilki idare amirleri, birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin her tiirlii
izinleri ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

(3) 11 Emniyet Miidiirliigii personelinin atama onaylari ile 2, 3 ve 4. simf emniyet miidiirleri,
emniyet amirleri ile vekaleten sube miidiirliigii gérevini yiiriitecek personelin il igerisinde gegici
gorevlendirme onaylari,

(4) 11 Jandarma Komutanligma bagli personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gérev ve
Yetkileri Kanunu’nun 14. maddesine gore atama ve yer degistirme onaylari.

(5) Il Jandarma Komutanligina ait Aylik Kod Uygulama Plani’nin onayz,

(6) 1lde gorevli miilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik birim miidiirlerinin il dis1 gegici
gorevlendirme onaylari ile tasit gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

(7) 657 sayilr Devlet Memurlart Kanunu geregince gorevden uzaklagtirma, gdrevden
uzaklastirma karariin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

(8) 4483 sayili Kanun’a gore 6n inceleme yapmak iizere gdrevlendirme onaylari ile 6n
inceleme raporlari iizerine verilen kararlar,

(9) Disiplin Kurulu kararlarinin onayz,

(10) Yargt mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili itiraz, istinaf, temyiz, karar
diizeltme yollarindan feragat edilmesine iliskin onaylar ile ceza davalarina katilma veya katilmamaya
dair onaylar.

(11) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, {istlin basar1 belgeleri ve 6diil
verilmesine iligkin iglem onaylari,

(12) Kamu konutlarini yasadisi isgal edenlere iliskin “Zorla Bosaltma™ kararlarina iliskin
onaylar,

(13) Afet Acil Yardim Odenekleri’nin harcanmasina iliskin onaylar,

(14) 2911 sayili Toplantt1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu'na gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesine iligskin onaylar,

(15) 11 insan Haklar1 Kuruluna iiye se¢ilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

(16) Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,

(17) Caligma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

(18) Devlet, ozel idare, belediye, kdy tiizel kisilikleri ve 0zel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iliskin karar onaylari,

(19) Valilige bir ytikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yonerge ile
acikca imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iligkin onaylar,

(20) Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar,

(21) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmast
onaylari,

(22) 442 sayili Koy Kanunu’nun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan koy
yerlesim planlarina yapilan itirazlarin karara baglanmasina iligkin onaylar,

(23) Smir Anlagsmazlhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

(24) Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirliikleri, okul miidiir bagyardimciligi ve
miidiir yardimcilig1 kadrolarina vekaleten ya da gegici gorevle gorevlendirilmelerine dair onaylar,

(25) 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeligi’nin 7. maddesi geregince
verilecek silah tagima ruhsatlar1 ve yenilenmesine iligkin onaylar, iptal ve hibe onaylar ile Ek-1.
maddesi geregince verilecek Mermi Satis izin Belgesi onaylar,

(26) Vali tarafindan uygun goriilen diger onaylar.

Vali yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 14 — (1) Vali tarafindan yiiriitilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan
imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi
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ve yazilarin Vali adina imzalanmasi,

(2) Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina
iligkin yazilar,

(3) Cumhurbaskanligi, Cumhurbaskan1 Yardimciligi, TBMM Baskanligi, Bakanliklar, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi1 gerekmeyen yazilar,

(4) Kaymakam adaylarmin 6zliik ve stajlar ile ilgili islemlerine iligkin yazilar,

(5) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu,
2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge
ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile
daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

(6) Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyenler,

(7) Vatandaglarin kurum ve kuruluglara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
bagvurulari ile ilgili yazilar,

(8) Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

(9) Ilde goérevli miilki idare amirleri, birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baslama yazilari,

(10) Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile
ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak
yazilar,

(11) 5253 sayil1 Dernekler Kanunu ¢ercevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis
kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek yetki belgelerinin imzalanmasi,

(12) Sosyal hizmet kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; korunmaya muhta¢ ¢ocuklar, sokakta
yasayan ve calistirilan c¢ocuklar, Oziirliiler, yaghlar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili
valilikler aras1 yapilan yazigsmalar,

(13) Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiiziik geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgeleri ile patlayici
madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin imzalanmasi,

(14) Vali yardimcilarinin baskanlik edecegi kurul, komisyon ve baskanlik gorevlerinin
yiiriitiilmesi, karar ve yazilarin imzalanmasi.

(15) 3091 sayilh Kanun geregince yapilan sikayetlerde tahkikat yapmak {lizere memur
gorevlendirmek, sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlar1 imzalamak.

(16) Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi.

(17) Ozel egitim smiflarmin agilis onaylari ile dzel egitim okullarmin agilmasina yonelik teklif
yazilarinin imzalanmast.

(18) Her tiirlii 6denek isteme yazilarinin imzalanmast.

(19) 5543 sayili iskin Kanunu uyarinca yazilacak gériis yazilari.

(20) Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar,

(21) Vali tarafindan, vali yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,

Vali yardimcilar: tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 15 — (1) Vali’nin onaylayacag1 yazilar diginda kalan ve agik¢a diger yetkililere
devredilmemis olan onaylar,

(2) Birim amirleri disindaki personelin 6 (alt1) aya kadar gecici gorevlendirme ve asalet tasdiki,
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istifa, gorevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri,

(3) Vali’nin izin verecekleri disinda kalan il miidiir yardimcilart ve sube miidiirii diizeyindeki
personelin her tiirlii izinlerine iliskin onaylar ile diger personele iliskin verilmesi zorunlu olmayan
ayliksiz izinler ve takdire bagli mazeret izinlerine iliskin onaylari, (Valilik Makaminin 20.12.2023
tarihli ve 32641 sayili oluru)

(4) Valilik merkez birimlerine atanan s6zlesmeli personelin s6zlesme onaylari,

(5) Birim amiri disindaki diger personelin hizmet i¢i egitim, yurt i¢ci kongre ve seminere
katilim onaylari,

(6) Birim amirleri disinda kalan diger personelin il dis1 gegici gorev ve il dis1 tasit
gorevlendirme onaylari,

(7) Birim amirlerinin il i¢i gérevlendirme ve tasit onaylari,

(8) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen, idari nitelikli para cezasi ve
milkiyetin kamuya gegirilmesi onaylari,

(9) 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve islemlere iligkin onaylar,

(10) Yabancilarin sinir dist edilmelerine iliskin onaylar,

(11) Resm1 miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligskin onaylar,

(12) Mezarlik Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y&netmelik
geregince Mezarlik Se¢cim Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,

(13) Insani Tiiketim Amagcl Sular Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme
izin onaylari,

(14) Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

(15) Aile hekimi ve aile saglig1 calisani ile yapilacak s6zlesmelerin imzalanmasi,

(16) Yeni acilan veya herhangi bir sebeple bosalan aile hekimligi birimlerine yapilacak olan
ek yerlestirme islem onaylari,

(17) Eczane agma ve ruhsat onaylari,

(18) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,

(19) Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

(20) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

(21) Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlariin onaylari,

(22) 6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun’un
3’lincli maddesi uyarinca verilecek gecici koruyucu tedbirlerin alinmasina iliskin kararlarin
onaylanmasi,

(23) 3289 sayil1 Kanun’un 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i ve yurt dis1
spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitor,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar, Genglik ve Spor Il
Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onayi.

(24) 4926 sayili Kanuna Gére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina Iliskin Esaslar
Hakkinda Yonetmelik’in 6. maddesi kapsaminda el konulan esyanin teslim edilecegi birim ve kisiye
iliskin onaylar.

(25) 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

(26) 442 sayili Koy Kanunu’na gore hazirlanan kdy yerlesme planlarina iligkin onaylar,

(27) Is yeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

(28) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasmna Iliskin
Yonetmelik hiikiimleri geregi diizenlenen 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma ruhsat onaylari,
hibe ve iptal onaylari,

(29) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un 3. maddesine gore verilecek zel
koruma izin onaylar1 ile ayn1 Kanun’un 20. maddesi geregince verilen idari para cezalar ile ilgili
onaylarin imzalanmasi,

10/20



(30) 2941 sayil1 Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan onaylari,

(31) Tiim 6zel 6gretim kurumlarinin (motorlu tasit siirticii kurslari, dershaneler, etiit egitim
merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi ile 6zel
egitim kurumlari) acilig, kapanig ve program ilavesi yazilari ile ruhsatname onaylari.

(32) Okullarda diizenlenecek olanlar harig, oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amaclh
toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

(33) Ozel egitim kurumlar1 yoneticilerinin vekaleten atama onaylari,

(34) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yénetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi isyeri
acilis izin onaylar1.

(35) i1 Milli Egitim Miidiirliigii, Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigii, Cocuk Evleri, Cocuk
Evleri Sitesi, denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslarinin (anaokullari, ¢ocuk kuliibii, yatil
bakim merkezi, kadin konukevi, 6zel huzurevleri, kres ve glindiiz bakimevleri ile 6zel bakim merkezi
vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarina iliskin onaylar.

(36) il Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.

(37) Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylar1.

(38) Valilik personelinin derece ve kademe ilerlemesi onaylart.

(39) Kamu kurum ve kuruluglarinin birim amiri disindaki personelinin 4483 sayili Kanun ile
disiplin sorusturmasi digindaki inceleme onaylari,

(40) Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin
gecici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

(41) 5224 sayili Kanun kapsaminda sinema filmlerinin, belgesel ve dizi ¢ekimlerinde yerli
firmalara izin verilmesi,

(42) 7258 sayil1 Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlar1 Diizenlenmesi
Hakkinda Kanun da belirtilen mekanlarin 3 ay siireyle faaliyetten men onaylar ile igyeri agma ve
calisma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilar1 ile bu yaptirimlara
iliskin uygulanacak idari para cezas1 onaylari,

(43) 4733 sayili Titiin, Tiitin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair
Kanun’da belirtilen idari para cezas1 onaylart,

(44) 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu’nda belirtilen idari para cezasi onaylari,

(45) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nda belirtilen idari para cezasi
onaylari,

(46) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nda belirtilen mekanlarin gegici siireyle
faaliyetten men onaylari ile igyeri agma ve calisma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara
yapilacak bildirim yazilari ile bu yaptirimlara iliskin uygulanacak idari para cezasi onaylari,

(47) 6136 sayil1 Kanun uyarinca ve Uygulama Y 6netmeligi’nin 4., 8., 9., 10. ve 47. maddeleri
geregince verilecek tasima ruhsat, iptal ve hibe onaylari,

(48) 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeligi’nin kapsaminda girilen iptal
onaylarinin kaldirilmasi amaciyla, 3. ve 16. madde kapsaminda verilen idari yaptirim cezalarinin
onaylanmasi ve ret kayitlarinin kaldirilma onaylari,

(49) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin onaylari ile patlayici
madde satin alma, kullanma ve satis izin onaylari, patlayict madde depo yapim ve depolama izin ve
Patlayict Madde Nakilci Giivenlik Belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

(50) Merkez ilgede gorevli ¢arsi ve mahalle bekgilerinin giindiiz calisma onaylari,

(51) 11 Jandarma Komutanlhig: ve 11 merkezindeki bagl birlik personelinin planl izin sira
cizelgelerinin onaylanmasi, (Valilik Makaminin 20.12.2023 tarihli ve 32641 sayili oluru)

(52) Vali’nin, vali yardimcilar1 tarafindan onaylanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

Hukuk Miisaviri ve Il Hukuk isleri Miidiirii’niin imzalayacagi yaz1 ve onaylar

MADDE 16 — (1) 11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve
kurumun sozciiliigiinii yapmak,
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(2) Kanunla ve Valilik onayi ile verilen kurul iiyeliklerinin gerektirdigi yaz1 ve onaylar,

(3) i1 Hukuk Isleri Miidiirii kadrosunun miinhal olmas1 halinde, mevzuat geregi Il Hukuk Isleri
Miidiirliniin yiiriitmesi gereken is ve islemler ile kurul ve komisyon iiyelikleri Hukuk Miisaviri
tarafindan yiiriitiilecektir.

(4) Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilek¢elerin kabulii ve evrak havalesinin yapilmasi.

Kaymakamlarin imza ve onay yetKisi

MADDE 17 — (1) ilgelerden Il disina personel ve ara¢ gdrevlendirme onaylar.

(2) Bakanliklardan ilge belediyelerine gelen yardim ddeneklerinin sézlesme onaylarinin
imzalanmasi,

(3) Ilgelere atanan Sozlesmeli Personelin (4/B) sdzlesme onaylari,

(4) Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onaylari,

(5) Tlgelerdeki okullarin il dis1 gezi onaylari,

(6) Her derecedeki okullara ek ders iicreti karsiligr 6gretmen gorevlendirme onaylari,

(7) Birim amirleri disindaki personelin asalet tasdiki, istifa, gorevden ¢ekilmis sayillma ve
emeklilik gibi 6zliik islemleri.

(8) Tlgede gorevli gars1 ve mahalle bekgilerinin giindiiz ¢calisma onaylari,

Kaymakam adaylarinin havale edecegi yazilar

MADDE 18 — (1) Cesitli yollarla (elden, posta yoluyla, e-posta, faks, vb.) gelen, yaptirim
gerektirmeyen ve 6zellik arz etmeyen evraklarin ilgili dairesine havalesi,

(2) Vali ve vali yardimcisi tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

BESINCi BOLUM
Birim amirleri ve Valilik birim miidiirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

Birim amirleri ve Valilik birim miidiirleri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 19 — (1) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin
yazilar,

(2) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan, sube miidiirii ve denk
unvanlilar (Kurum, kurulus miidiirii, vaiz vb.) ile dogrudan bagli kurum personelinin yillik, hastalik,
refakat ve takdire bagli olmayan kanuni mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve
bu izinlerini yurtdisinda gecirmelerine iliskin onaylar, (Valilik Makaminin 20.12.2023 tarihli ve
32641 sayili oluru)

(3) Vali veya vali yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin ve duyuru mahiyetindeki
evrakin kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(4) Vali ya da vali yardimcisinin bagkanliginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda alinan
kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilari,

(5) Vali veya vali yardimcilari tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iliskin her tiirlii onayin
ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

(6) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

(7) Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

(8) Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(9) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere gonderilmesi
yazilari,

(10) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve gonderilmesine iliskin yazilari,

(11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

(12) Birim personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 0zlilk dosyalarmin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,
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(13) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iligkin yazilar,

(14) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

(15) Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine iliskin yazilar,

(16) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

(17) Kurumlarin ilgili bakanliklarindan mevcut kadro sayilarmni azaltici ya da artirici
nitelikteki yazilar hari¢ olmak iizere kadro degisikligine iliskin yazilar ile birim personeline ait derece
terfilerine iliskin yazilar,

(18) Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari,

(19) Disiplin Kuruluna girecek dosyalarin incelenmesi amaciyla raportdr gorevlendirme
yazilar,

(20) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen
dilekgelere iligskin cevabi yazilar,

(21) Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goreve baslayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar,

(22) Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili il idaresi
Kanunu’nun 9. maddesinin (B) bendinde belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar.

(23) Valilik talimatin1 gerektirmeyip, konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime
verilen mutat dilek¢elerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

(24) Meslek i¢i egitim kurslar1 yazismalar ile bunlarin baslayis ve bitislerinin {ist ve ast
kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar,

(25) Hususi Damgali Pasaport Talep Formlarmin il Niifus ve Vatandashik Miidiirliigiine
gonderilmesi,

(26) Muvafakat verilmesi ile ilgili yazilarin ekinde bulunan muvafakat ve dosya durum
belgelerinin imzalanmasi,

(27) Atama ve nakil onaylarinin ilgili yerlere yazilan {ist yazilarinin imzalanmasi

(28) Vali’nin, birim amirleri ve valilik birim miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigii diger yazilar,

Birim amiri ve Valilik birim miidiirlerince onaylanacak yazilar

MADDE 20 - (1) Kurumlardaki tiim personelin derece, kademe terfi ve intibak onaylari,

(2) Tagiir Mal Y 6netmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

(3) 1l i¢i arag ve aragla gidecek personelin gérevlendirme onaylari,

(4) Meslek kuruluslarinin ve kooperatiflerin genel kurullar1 i¢in bakanlik temsilcisi
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

(5) Kira sozlesmeleri onaylari,

(6) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi’ne gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligskin onaylar,

(7) Vali’nin, birim amirleri ve valilik birim miudiirleri tarafindan imzalanmasimi uygun
gordiigii diger onaylar,

Birim amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacag yazilar

1 Jandarma Komutam ve il Emniyet Miidiirii

MADDE 21 - (1) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak
yapilan tiim is ve Islemlerin yiiriitiilmesi ve ilgili yazismalar,

(2) Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmasi.

(3) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iligkin
yazilar,

(4) Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarmin istenilmesine iliskin yazilar,
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(5) Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar.

(6) Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha ve sevk
islemlerine iliskin onay ve yazilar,

(7) Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,

(8) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

(9) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu
konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,

(10) Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiince ilgili kurum ve 6zel kuruluslarla yapilan yazismalar.

(11) Akaryakat, glimriik, uyusturucu, silah ve gé¢men kagakciligi ile ilgili yazilar.

(12) Siipheli bilgileri ve sorusturma ile ilgili yazilar.

(13) 6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Yo6netmeligi kapsaminda; bagvurularla ilgili yapilacak
teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazigsmalar,

(14) Kisi korumasi yapan 6zel giivenlik gorevlilerinin il dis1 gorev belgelerinin ve kanun
kapsamindaki silah satin alma belgelerinin imzalanmasi,

(15) Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarinin uygulanmasi ve duyurulmasina iliskin yazilar,

(16) 87/12028 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan "Tekel Dis1 Birakilan
Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasnmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik"iin
117. maddesinde belirtilen oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler disinda, senlik ve isaret
figeklerinin kullanilmasi ile ilgili onaylar,

(17) 11 Emniyet Miidiirliigiinde 11 Emniyet Miidiirii ve miidiir yardimcilar ile Il Jandarma
Komutanliginda 11 Jandarma Komutani ve Yardimcis1 disinda kalan personelin ve araglarmin il dist
gorevlendirme onaylar, (Valilik Makaminin 20.12.2023 tarihli ve 32641 sayili oluru)

(18) Merkez ve ilge jandarma birimlerinde gorevli astsubay kidemli iistgavus ve daha alt
riitbelerdeki personeller ile 11 Emniyet Miidiirliigiinde baskomiser ve daha alt riitbelerdeki emniyet
hizmetleri sinifindaki personeller ve diger hizmet siniflarinda gérev yapan personellerin bulundugu
gorev yerindeki birimler arasi her tiirlii atama, yer degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari ile
yurt dig1 gérev ve iicretsiz izin doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari, (Valilik Makaminin
20.12.2023 tarihli ve 32641 sayili oluru)

(19) Hizmet ici egitimlerde gorevlendirilen personelin ek ders iicretlerinin 6denmesine dair
onaylar.

(20) Birim personeline yonelik kurs, seminer, sempozyum, konferans, panel ve inceleme
gezileri tliriinden her tiirlii hizmet i¢i faaliyetle ilgili yazigma ve onaylar.

(21) Y1llik atig egitimleri ile ilgili her tiirlii yazisma ve onaylar.

(22) 11 Jandarma Komutanlig: ve Il merkezindeki bagh birlik personelinin onaylanan planl
izin sira ¢izelgelerinde degisiklik onay1. (Valilik Makaminin 20.12.2023 tarihli ve 32641 sayili oluru)

il jandarma komutan yardimecilar ve il emniyet miidiir yardimeilari

MADDE 22 — (1) Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil iglemleri ile ilgili yazismalar,

(2) Ozel giivenlik sirketleri i¢in diizenlenen mermi satin alma yetki belgelerini imzalama
yetkisi,

(3) 2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin Yé&netmelik’in 12.
maddesi ve ayn1 Yonetmeligi degistiren 01.08.2003 giin 121 sayil1 Genelge’nin 9. maddesi geregince,
Valilik Makami’nin onay1 ve imzasi ile verilen Yivsiz Av Tiifegi Ruhsatnamesi Onay1 ile Yivsiz Av
Tiifegi Ruhsatname Belgesi ve Yivsiz Av Tiifegi Satin Alma Belgeleri,

(4) Bakanlik makamu, Vali veya vali yardimcisinin onayindan gegmis islem ve kararlarin ilgili
mercilere gonderilmesi veya tebligine iliskin yazilar, dosya isteme, gonderme, istatistiki bilgi, belge ve
formlarin istenmesine ve gonderilmesine dair yazilar, eksik bilgi ve belge istenmesine ve gonderilmesine
dair yazilar,

(5) i1 Jandarma Komutanliginda, il jandarma komutan yardimcist disinda kalan personelin
hafta sonu garnizonu terk ve resmi tatiller ile kamu gorevlilerinin idari izinli sayildiklar: siirelerde il
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dist izin onaylari, il i¢i tasit ve personelin giinii birlik gdérevlendirme onaylar1 ile ast ve {ist
makamlardan gelen tamim niteligindeki evraklar imzalanmasi,

(6) Silah ruhsatlar ile ilgili her konudaki dilek¢elerin havalesi,

(7) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmelik
uyarmca 0zel giivenlik egitim sertifikalarmin onaylanmasi ve imzalanmasi, 6zel giivenlik gorevlilerine ait
calisma izinleri ile kimlik kartlarinin verilmesine ve iptaline iligkin onaylar, silah nakil belgelerinin
imzalanmasi,

(8) 14/08/1984 tarih ve 87/12028 karar sayil Tiiziik cercevesinde mermi satig belgesi verilmesi ile
ilgili is ve islemlere ait onay ve yazismalarin imzalanmasi,

11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii

MADDE 23 — (1) Pasaport Kanunu kapsaminda yiiriitiilecek is islemler ile yazigmalar,

(2) Siiriicii belgeleri ile ilgili yiiriitiilecek is ve islemler ile yazigmalar.

11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirii

MADDE 24 — (1) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’na gore yardim toplama izni verilen
ozel ve tiizel kisilere yiiriitiilecek faaliyette dikkat edilmesi gereken siire ve hususlar1 bildiren yazilar
ile ek bilgi ve belge talebi ihtiyac1 dogrultusunda yazilan yazilarin imzalanmasi,

(2) Dernekler Yonetmeligi'nin 6. maddesi geregince dernek kurulusuna iliskin hata ve
noksanliklarin siiresi dahilinde diizeltilmesi i¢in dernek gegici yonetim kurulu baskanligina yazilan
yazilarin imzalanmasi,

(3) Dernekler Yonetmeligi’nin 6. maddesi geregince dernek kurulus bildiriminin ve tiiziiglin
hukuka uygun olduguna yonelik incelemenin dernek gegici yonetim kurulu baskanligina bildirilmesi
icin yazilan yazilarin imzalanmasi,

(4) Dernek olagan genel kurullarinin dernek tiiziigiinde belirtilen zamanlarda yapilarak siiresi
dahilinde bildirilmesi ve aksi halde idari yaptirinma maruz kalinacagi bilgisini igeren dernek yonetim
kurulu baskanliklarina yazilan uyar1 yazilari,

(5) Dernekler Yonetmeligi’nin 36. maddesi geregince derneklerin tutmakla ytlikiimlii olduklari
defterlerin tasdikleme isleminde kullanilan tasdik serhlerinin imzalanmast,

(6) Valilik Makami’nca 5253 sayil1 Dernekler Kanunu ve 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu
hiikiimlerine aykir1 iglem tahsis etmekten dernek yonetim kurulu bagkanina uygulanmasina olur
verilen idari para cezasinin, ddeme ve itiraz yontemlerinin kisiye teblig edilmesine iliskin yazilan
yazilarin imzalanmast.

i1 Gog Idaresi Miidiirii ve grup baskanlan

MADDE 25 — (1) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda ikamet
izni Miiracaat Belgelerinin imzalanmasi,

(2) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda ilk ikamet izinleri ve
ikamet izinlerinin uzatilmasina iligkin onaylar,

(3) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda Gegici Koruma
Sahipleri Uluslararas1 Koruma Basvuru Sahipleri ve Uluslararas1 Koruma Statii Sahiplerine diger
illerde is ve islemlerini takip etmesi amaciyla verilecek izin belgelerinin imzalanmasi,

(4) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu kapsaminda Yabancilara Mahsus
Acil Seyahat Belgelerinin imzalanmast,

(5) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda bir dosyanin
tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi veya evrak noksanliklarinin tamamlanmasi i¢in kamu
kurum ve kuruluslarinin bilgi ve belge taleplerine verilecek cevaplara iliskin yazilarin imzalanmasi,

(6) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununu kapsaminda Uluslararasi
Koruma Bagvuru Sahiplerinden ilgelerde ikamet edenlerin haftalik imza yiikiimliiliiklerinin
Kaymakamliklarda (Ilge Emniyet Miidiirliiklerinde/Amirliklerinde) yerine getirilmesi,

(7) Her ay 11 Gog Idaresi Miidiirliigii irtibat gorevlileri listesinin Valiliklere, ilgili kurumlara
gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,
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(8) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Go¢Net Sistemi
iizerinden  diizenlenen her tiirli onay, belge ve evraklarin imzalanmasi veya
onaylanmasi(elektronik/islak) islemleri,

(9) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda is ve islemlerin
yiiriitiilmesi i¢in Ilimiz genelinde yapilacak (talimat ve ydnlendirme icermeyen) yazismalar,

(10)492 sayili Harglar Kanunu’nun 8/d maddesi geregince mali durumu bozuk olan
yabancilara Emniyet Midiirliiglince yapilacak tahkikat sonucu verilecek hargsiz ikamet tezkeresi
onaylari,

(11) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu kapsamina gore yapilacak diger
islemler,

(12) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu kapsaminda, Uluslararasi
Koruma Statii Sahibi ve Bagvuru Sahiplerinin Kayit ve Kimlik Belgeleri (miilteci, sarth miilteci ve
ikincil koruma statiilerinin verilmesi onaylar1 hari¢), Gegici Koruma Sahiplerinin Kayit ve Kimlik
Belgeleri, Sinir dis1 islemine konu olan iilkemizi terke davet edilen yabancilar i¢in diizenlenen ¢ikis
izin belgelerinin onaylanmasi ve imzalanmasi (elektronik ve 1slak) islemleri il Go¢ Idaresi Miidiirii
veya Grup Baskanlarinca yerine getirilecektir.

(13) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda yabancilar i¢in
GogNet sistemi lizerinden giris yasaklarinin girilmesi ve kaldirilmasi, yabancilara ait bilgilerin
giincellenmesi, bagli basvuru birlestirme ayirma islemleri onaylanmasi ve imzalanmasi Il Go¢ idaresi
Miidiirii veya grup baskanlarinca yerine getirilecektir.

(14) Mevzuat kapsaminda yapilacak her tiirlii tebligat islemi tesis eden personel tarafindan
yerine getirilecektir.

Hukuk isleri Sube Miidiirii

MADDE 26 — (1) 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu kapsaminda yapilacak
olan toplanti ve gdsteri ylriiylsleri ile ilgili olarak, Kanunun 10. maddesinde belirtilen “Alndi
Belgesi’nin imzalanmasi,

(2) 1961 tarihli Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasima iliskin
Lahey Sozlesmesi’nin 6’nc1 maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek bagka bir
iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek (Icisleri Bakanhg iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 04.10.2011 tarihli ve 5162 sayili,
2011/59 No.lu Genelgesi geregince)

(3) Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile
Ildeki yabanci iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik islemleri ile
ilgili is ve islemleri ilgili mevzuat gergevesinde yiiriitmek, (Iisleri Bakanlhig: iller Idaresi Genel
Miidiirliigiiniin 04.10.2011 tarihli ve 5162 sayili, 2011/59 No.lu Genelgesi geregince),

(4) Yurtdis1 Bakim ve Yasam Belgelerinin imzalanmast,

(5) Yukarida 2., 3. ve 4. maddelerde belirtilen hususlardaki is ve islemler, Hukuk Isleri Sube
Midiiriiniin  gorevde bulunmadigi donemlerde sefler ve Valilik Avukati tarafindan
gerceklestirilecektir.

Valilik avukatinin imzalayacag: yazilar

MADDE 27- (1) Asagida belirtilen is ve islemlerin yliriitiilmesinden Valilik Avukat1 gorevli
ve sorumludur.

a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis bildirme yazilarinin
imzalanmasi,

b) 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; Kastamonu Valiliginin
(Valilik birim midiirliikleri) taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Kastamonu Valiliginin
temsil edilmesi, dava ve icra islemlerinin vekil sifat1 ile takip ve miidafaa edilmesi kapsaminda
yazilarin imzalanmasi.

11 Yazi isleri Miidiirii
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MADDE 28 — (1) Valilik Makami’na elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Vali veya vali

yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen dilekgelerin ilgili kurumlara havale edilmesi,

Ozel Kalem Miidiirii

MADDE 29 — (1) Valilik Makami’na (Ozel Kalem Miidiirliigii) posta, e-posta veya elden

gelen dilekgelerle ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarinin Vali’nin talimati
dogrultusunda imzalanmasi.

I1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

MADDE 30 — (1) Vali ve vali yardimcilarinin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilardan,

gazetelere gonderilecek resmi ilanlara ait yazilar ile basin duyurularinin imzalanmas.

(2) Kurumlarla ilgili gazete ve televizyonlarda yayinlanmasi gereken haber, toplanti, duyuru

vb. yazilar ile gazete ve TV'lerde ¢ikan haberlerin kurumlara gonderilme yazilarinin imzalanmas.

i1 Milli Egitim Miidiirii

MADDE 31 — (1) Tayin kararnamelerinin {ist yazilari,

(2) Dosya isteme, gbnderme, goreve baslama, ayrilma yazilari,

(3) Basar1 Belgesi, Ustiin Basar1 Belgesi ve cezalarin ist yazilari,

(4) Bir karar ve yorum olusturmayan yazilarin ilgelere, bagl birimlere, diger illere, bagka
kurumlara ve bakanligina génderme yazilari,

(5) Ogrenciler ile ilgili diger illerle yapilan tiim yazismalari,

(6) Bakanliktan gelen rutin emirlerin ilgelere duyurma yazilari,

(7) Bakanliktan gelen ve bazi duyurulmasi gereken bilgilerin (bir 6rneginin Valilik Basin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigiine génderilmesi kaydiyla) basina duyurulmasi,

(8) il igi ve il disina savunma istem yazilari, ceza kararlari ve teblig yazilarimn génderilmesi,

(9) On inceleme raporlarinin ilge kaymakamliklarina gonderilmesine iliskin yazilar, tiim kurum
teftis raporlarinin génderme yazilari,

(10) 11 disma nakil isteyen personelin yazismalari,

(11) Tim o6zel okullardaki (anasmnifi, biist, laboratuvar, spor salonu, soyunma odalart vb.)
yerlesim plan1 degisiklikleri,

(12) Ik ve ortadgretim kurumlarmn fiziki durumlari ile dgrenci kapasiteleri ve 6gretim
sekilleri ile ilgili yazilar,

(13) 5580 say1l1 Kanun kapsamindaki 6zel 6gretim kurumlarinda ve 6zel 6grenci yurtlarinda
Vali ve vali yardimcisi tarafindan ¢alisma izni verilen personellerin istifalarinin kabuliine ve
calisma siirelerinin uzatilmasina dair onaylar, 6zel 6gretim kurumlarinda ve 6zel Ggrenci
yurtlarinda Vali ve vali yardimcisi tarafindan calisma izni verilenlerin disinda kalan diger
personellerin ¢aligma izinlerinin verilmesi ve siirelerinin uzatilmasi ile istifalarinin kabuliine
iliskin onaylar,

(14) Merkez Ilge’de her derecedeki okullara ek ders iicreti karsilig1 dgretmen gérevlendirme
onaylari imzalanmasi.

(15) Milli ve resmi bayram hazirlik ¢aligmalarinin tarihleri, bayram torenleri, s6lenler ile diger
etkinliklerdeki 6gretmen, 6grenci ve diger personel gorevlendirmeleri, bunlarin ¢alisma saat ve
yerlerini belirleme yetkisinin Vali adina kullanilmasi, (Valilik koordinasyonu gerektirdigi
durumlarda onceligin Valilik Makami’nda bulundurulmasi kaydiyla.)

(16) Ciirtimiis ve atil durumdaki gida maddelerinin imhasi ile ilgili onaylarin imzalanmasi.

(17) Yatili okullara 6grenci yerlestirilmesine iliskin yazi ve onaylar,

Defterdar ve defterdarhik yoneticileri

MADDE 32 — (1) 6183 sayili Amme Alacaklar1 Tahsili Hakkindaki Kanun hiikiimleri

geregince diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz varakalarinin Vali adina;

a) 50.000,00 TL’ye kadar olanlar vergi dairesi miidiir yardimcilari,

b) 50.000,00-500.000,00 TL' ye kadar olanlar Vergi Dairesi Miidiirti,

¢) 500.000,00 — 1.000.000,00 TL arasi tutarlar defterdar yardimcisi,

¢) 1.000.000,00 TL iizeri tutarlara ise Defterdar tarafindan imzalanmasi,

(2) Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmasi,
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(3) Saymanlik vezne servislerine vekalet onaylarinin imzalanmasi,

Talep edilmesi halinde, genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ve 6zel biitgeli idarelerin
dava ve icra isleri ile ilgili olarak kamu kurum ve kuruluslarina yazilan yazilarin Muhakemat
Mudiirii’nce imzalanmasi,

i1 Saghk Miidiirii

MADDE 33 — (1) Radyoloji, radyoterapi, niikleer tip ve fizik tedavi laboratuvarlarinda ilgili
hekim, isim, sahiplik il i¢i adres degisikligindeki ruhsat yenileme ve ikinci, iiglinct, ... hekim adina
ruhsat tanzim islemleri,

(2) Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gorevleri
yerine getirmek iizere ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari,

(3) Ozel saglik kuruluslarinin brans agma ve kapatma onaylar,

(4) Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili onaylar,

(5) Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y®&netmelik, Kan ve Kan
Uriinleri Hakkinda Yonetmelik, Agiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari
Hakkinda Yonetmelik, Dis Protez Laboratuvarlar1 YOnetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan
Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik, Optisyenlik Miiesseseleri Hakkinda Y&netmelik,
Ismarlama Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlari Hakkindaki Yonetmelik, Psikoteknik
Degerlendirme Merkezi ile ilgili mevzuat, Saglik Kabini A¢gma Genelgesi kapsaminda diizenlenmesi
gerekli belgelerin onay islemleri,

(6) Hastanelerdeki ilag stoklarinin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari, kayittan
diisme onaymin ilgili il, ilge veya birime bildirilmesi yazilari,

(7) Yeni bir hak ve ylikiimliiliik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar,

(8) Aile hekimi ve aile saglig1 elemanlarinin izin onaylari,

il Tarim ve Orman Miidiirii

MADDE 34 — (1) Kooperatif kurulus onaylari,

(2) Marazi maddelerle ilgili olarak personel, arag, ekipman gorevlendirilmesi ve bununla ilgili
yazigmalar,

(3) Tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kredi ve desteklemelerle ilgili olarak bankalarla olan
yazigmalart,

(4) 5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu’na gore verilen idari
yaptirim kararlarinin yargi nezdinde savunmalarina ve itirazlarina dair yazilarin imzalanmasi.

(5) 5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu’nda belirtilen yetkiler
dahilindeki idari ve para cezalarmin verilmesi,

(6) idari ve teknik konular ile ilgili bagli olan bakanliktan gériis yazilari,

(7) Mahkemelerce istenen bitkisel {iriinlere ait maliyet ¢izelgelerinin ilgili mahkemelere
gonderilmesine iliskin yazilar,

Genglik ve Spor il Miidiirii

MADDE 35 — (1) il ici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylar1.

(2) Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalar i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazigsmalar.

(3) Il igi ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve sporcularin
harcirah ve yol giderlerine iligkin onaylar.

(4) Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,

(5) 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii

MADDE 36 — (1) Bakanliga bagl kuruluslarda barinmakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek yasli, engelli, korunmaya muhtag¢ cocuk ve genclerin barindirilmasi konusunda talep edilen
izin onaylari.

(2) Birim personelinin gorevlendirilmesine dair Valilik Makami’ndan alinan onaylarin iist
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yazilar1 ile Vali’nin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk, yasli, engelli, kadin ve gengler hakkinda
ilgili bakanlik ile illere gonderilecek yazilar,

(3) 2828 sayili Kanun, 6284 sayili Kanun ve 5395 sayili Kanun kapsamindaki barinmaya
muhtag kimselerin illerarasi tertip nakil inceleme raporlar1 ve istihdam edilmelerine iliskin yazilar.

(4) Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak yazigmalar,

Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 11 Miidiirii

MADDE 37 — (1) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari; is programlari ve teknik
elemanlarin il i¢cinde gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(2) Yeni fiyat analizi ve fiyat tutanagi formlarinin onaylari.

(3) ilimiz dahilindeki belediyeler ve diger kuruluslar ile yapilacak yeni bir direktif niteligi
tagimayan rutin yazilar.

(4) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhigi veya genel miidiirliikler ile iist
makamlara periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

(5) 4708 sayil1 Yapt Denetimi Hakkinda Kanun geregince yap1 denetim sirketlerine 6denecek
Ziraat Bankas1 Merkez Subesi’ne hitapli hak edis 6deme yazilari.

(6) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarma bakanlik
temsilcisi gorevlendirme olurlari.

(7) 4706 sayil1 Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi
Kanununda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun wuyarinca satis1 yapilacak olan hazine
taginmazlarina ait kurum goriis yazilari.

(8) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin onaylar,

(9) 2872 sayili Cevre Kanunu’na gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar ile yargi nezdinde savunmalarina ve itirazlarina dair yazilarin
imzalanmast.

(10) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazine’nin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslart ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

(11) Hazine’nin 6zel miilkiyetindeki taginmazlarin satisgi, kiralanmasi trampasi ve lizerinde
sinirli ayni hak tesisi, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmasi ve bu yerler i¢in
gerekli goriilen hallerde kullanma izni verilmesi islemlerinin en kisa siirede ilgili bakanliga
ulagtirilarak sonuglanmasi i¢in yazilacak yazilarin imzalanmasi,

(12) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirii yetkisinde olup, ilge milli emlak
sefliklerince milli emlak is ve islemleri i¢cin 6nceden alinacak izin yazilarinin imzalanmasi,

Ticaret Il Miidiirii

MADDE 38 — (1) Sirket genel kurul toplantilarina bakanlik temsilcisi olarak personel
gorevlendirilmesi,

11 Miiftiisii

MADDE 39 — (1) Yardim toplama onaylar1 alindiktan sonra ilgili birimlere génderilmek i¢in
yazilan {ist yazilarin imzalanmasi.

i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri

MADDE 40 — (1) 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore verilen form dilekgelerin giin,
saat, dakika ve makbuz sira No.su belirtilerek dairesine havale edilmesi ile Maden Kanunu geregince
gerceklestirilecek diger is ve islemler,

(2) Tas-cakil-kum ocaklari ile ilgili diger kurumlarla yapilan yazigmalar.

ALTINCI BOLUM
Yiiriitme ve Yurirlik
Uygulama ve takip
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MADDE 41 — (1) Her tiirlii is ve islemin bu Yonerge’de belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yirtitiilmesini Yonerge’de gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden vali yardimcilari ile birim amirleri sorumludur.

ic yonerge

MADDE 42 — (1) Birim amirleri, kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylastirmak amaciyla bu
Yonerge ile kendilerine verilen yetkilerin bir kismini ¢ikaracaklar1 I¢ Yonerge ile astlarma
devredebilirler. I¢ yonergeler Vali onayi ile yiiriirliige girer.

Yonerge’de hiikiim bulunmayan haller

MADDE 43 — (1) Yonerge’de hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya
vali yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

Yiiriitme

MADDE 44 — (1) Bu Yonerge Kastamonu Valisi tarafindan yiirtitiiliir

Yiiriirliikkten kaldirma

MADDE 45 — (1) 10.08.2020 tarihli Imza Yetkileri Ynergesi ve bu Yénerge’ye dayali olarak
alman Yetki Devri Onaylar1 bu Yonerge nin ylriirliige girmesi ile birlikte yiirtirliikten kalkar.

Yiiriirliik
MADDE 46 — (1) Bu Yonerge 11/10/2023 tarihinde yiiriirliige girer.

Meftun DALLI
Vali
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