T.C.
KASTAMONU VALILIGI )
IL SIVIL TOPLUMLA ILISKIiLER MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . TAMAMLANMA
S.NO| ISLEM ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1. Dernek kurucular tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi ve asagida
belirtilen ekleri,
2. Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis ii¢ adet dernek tiiziig,
3. Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar1
tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda
alinmis kararin fotokopisi,
4. Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amact
1 |Dernek Kurulusu giitmeyen kuruluslar bl}lunma51 halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu I_(urulus 2 saat, tliziik
olabilecegini gdsteren I¢igleri Bakanliginca verilmis izin belgesi, inceleme 15 is giinii
5. Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarin1 gdsterir belgelerin fotokopileri,
6. Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.
7. Ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir.
8. Merkezdeki ilgeler haric diger ilgelerdeki dernek kurulus islemlerinde istenen
belgeler birer arttirilarak verilir.
1. Tiiztiklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki
verilen yonetim kurullarinin yetkili kilacaklar1 en az ii¢ kisinin imzaladig1 iki
adet Kurulus Bildirimini (EK- 2) ve asagida belirtilen ekleri, Kurulus 3 saat. tiizik
2 |Dernek Subesi Kurulusu 2. Sube kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmas1 halinde; bu tiizel ? ’

kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin
organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

inceleme 10 is gilinli




Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarin1 gosterir belgelerin fotokopileri,

maddelerinin bulundugu boliimiin yonetim kurulu bagkanindan onayli ve

4. Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
5. Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul
kararinin fotokopisi,
6. Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu
karar1 fotokopisi,
7. Ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin
yasal temsilcilerinin izni eklenir,
8. Merkezdeki ilgeler harig diger ilgelerdeki sube kurulus islemlerinde istenen
belgeler birer arttirilarak verilir.
1. Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet
Kurulus Bildirimi (EK- 2) ve asagida belirtilen ekler,
2. Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiizigu,
3. Dernek tiiziiklerinin; amag, federasyon kurma ve iiye olmaya iliskin
maddelerinin bulundugu boliimiin yonetim kurulu baskanindan onayli ve
kaseli sureti,
4. Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,
Federasyon Kurulusu S. K}Jru(?,ularln dernegi temsil "etmgl.{le yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek Kurulus 3 saat, tiiziik
yonetim kurullarinin karar 6rnegi, inceleme 15 is giinii
6. Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu
olabilecegini gdsteren Bakanlikca verilmis izin belgesi,
7. Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarin belirten liste veya yazi,
8. Merkezdeki ilgeler harig diger ilgelerdeki federasyon kurulus islemlerinde
istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
1. Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmais iki adet
Kurulus Bildirimi (EK- 2) ve asagida belirtilen ekler,
2. Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet konfederasyon | Kurulus 3 saat, tiiziikk
Konfederasyon Kurulusu A . e
tiizigl, inceleme 15 is giinii
3. Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya iligskin




7.

8.

kaseli sureti,

Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar
ornegi,

Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili
federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel
kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gosteren Bakanlikca verilmis izin belgesi,

Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
Merkezdeki ilgeler hari¢ diger ilcelerdeki konfederasyon islemlerinde istenen
belgeler birer arttirilarak verilir.

Yardim Toplama Faaliyeti

Sk w

A-Gergek Kisiler:
1.

Basvuru Dilekgesi: Dilekge; en az 3 kisiden olusan kurul sorumlulugunda,
yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alan1 (Il Geneli-Ulke Geneli),
ne miktarda yardim toplanacag, faaliyette ¢calistirtlacak kisi sayisini ve
isimlerini, gorev paylasimini (baskan, sayman, iiye) belirten bilgileri ihtiva
etmelidir.

Faaliyette gorevlendirileceklerin,

Ikametgah ilmiihaberleri,

Sabika durumlarini belirten yazili beyanlari,

Ikiser adet vesikalik fotograflari,

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti (ilgili
kurumlardan alinabilir) gibi belgeler,

Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayil1 Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla
ilgili miilki amirden alinan izin yazisi.

B-Tiizel Kisiler:
1.

Basvuru Dilekgesi: Dilekge; yonetim organlarindan olusan kurul
sorumlulugunda, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alan1 (il
Geneli-Ulke Geneli), ne miktarda yardim toplanacagi, faaliyette ¢aligtirilacak
kisi sayisini (1 ve 1 den fazla olabilir), isimlerini, gorev paylasimini (baskan,
sayman, iiye) belirten bilgileri ihtiva etmelidir.

15 is glinti
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Faaliyette gorevlendirileceklerin,

Ikametgah ilmiihaberleri,

Ikiser adet vesikalik fotograflari,

Yonetim kurulu karari,

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti (ilgili
kurumlardan alina bilir) gibi belgeler,

Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla
ilgili miilki amirden alinan izin yazisi.

C-Resmi Kurumlar:

1. Basvuru Dilekgesi: Dilekge; resmi kurumlar personel es ve yakinlari igin
merkez ve tasra teskilatlarinda yalnizca bankada hesap agmak suretiyle,
kurum yetkili amirinin onayi ile, en az ii¢ kisinin yer aldig1 yardim toplama
komisyonundakilerin isimleri, gérev paylasimini (baskan, sayman, iiye),
faaliyetin amaci, siiresi, faaliyetin alanini (il Geneli-Ulke Geneli) ihtiva
etmelidir.
2. Faaliyette gorevlendirileceklerin,
3. Ikiser adet vesikalik fotograflari,
4. Eger resmi kurum, ayrica kurumun disindaki kisi ve kuruluslarda da yardim
toplama talebinde bulunmussa faaliyette gorevlendirileceklerin;
5. Kurum amirinin yardim toplama faaliyeti ile ilgili olarak gorevlendirdigi
personelin isimlerinin yer aldig1 gérevlendirme yazisi da eklenir.
6. Yardim toplama, 6grenim kurumlari yararina veya kurum iginde yapilacak
ise, bagvuru dilekgesine kurum amirinin yazili izninin eklenmesi gerekir.
7. Gazete ve dergiler icin dilekgeler sorumlu yazi isleri miidiiriince verilir.
11 merkezindeki dernekler
Defter Tasdiki 1.Dilekge 2 giin, merkez digindaki
2.Tasdik edilmesi gereken defterler. ilgeler 1 giin
1.Dilekge

Tiiziik Degisikligi

2.Genel Kurul Sonug Bildirimi

3.Divan Tutanagi

4.Hazirun Cetveli

5. Tliziiglin Degisen Maddeleri (Eski-Yeni Hali)

6.2 Adet Yeni Dernek Tiiziigii

5 gilin




1. Ustyaz1
2. Divan Tutanagi,
8 . 3. Tasfiye Tutanagi, ,
Dernek Feshi 4. Hazirun Listesig 1 giin
5. Tasinmazlar var ise devrine ait belge, bankada hesap var ise kapatildigina dair
belge
9 [Bilgi Edinme ile ilgili Bilgi 1. Dilekge(Yazili veya elektronik ortamda olabilir) 15 oil
Talepleri 2. Tiizel kisi ise Yonetim Kurulu Karar Ornegi gun
10 [DERBIS Sifresinin 1. Dilekge 10 dk
\VVerilmesi 2. Yonetim Kurulu Karar1 Fotokopisi '
11 [Faaliyet Belgesi Verilmesi 1. Dilekge 10 dk.
Alind: Belgelerinin 1- Valil.ik Makar?lna yaz1lm1$ st yazi,
; . 2- Teslim-teselliim belgesi,
12 [ncelenmesi (5253 sayih 3- Basili makbuz ornekleri,
Dernekler Kanunu 16. ) . . . 30 dk.
madde. Dernekler NOT: Basimevleri, dernek gehrlqmm toplanmasinda kullanllacalf I:ﬂlndl belge}enm
. . bastiktan sonra, bu belgelerin seri ve sira numaralarini onbes giin iginde miilki idare
Yonetmeligi 43. madde) e o g
amirligine bildirmek zorundadir.
1.Dilekge
2.Lokal A¢ilmasi konusunda alinmis Yonetim Kurulu Karari
3.Lokal olarak acilacak miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin
mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlart iginde
bulunup bulunmadigina dair dernek bagkani tarafindan imzalanmis yazili beyan
4.Ana gayrimenkul tapu kaydinda mesken olan yer ise kat maliklerinin oybirligiyle
Lokal Acma izni Miiracaat aldiklar1 karar émggi, me§ken Ve.isye‘rl‘erinin birlik:[e Qldugu binalarda mefkenvl.eri'n 15 Giin
13 tamaminin onayi, isyerlerinin sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, i
hanlarinda ise yonetim kurulu karari
5.Derneklerin belediye ve miicavir alanlar icinde agacaklari lokaller igin yap1
kullanma izin belgesi, bu belgenin bulunmadig durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak soz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in ¢evre ve sehircilik midiirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Dernek Denetimleri NOT: Denetime alinacak dernekler, denetimden en az 24 saat dnce denetlenecegi ve 15 giin




denetim sirasinda gorevli memurlar tarafindan istenecek her tiirlii bilgi, belge ve

14 kayitlarin, dernek yetkilileri tarafindan gosterilmesinin veya verilmesinin, yonetim
yerleri, miiesseseler ve eklentilerine girme isteginin yerine getirilmesinin zorunlu
oldugu dernek yetkililerine bildirilir
1.Dilekge
15 |Yardim Toplama Denetimi [2.Kesin Hesap Tablosu Yardim Toplama

ve Valilik Makamina Arz
Edilmesi

3.Makbuz Bilet Kayit Defteri
4.Kimlik Belgeleri
5.Harcama Belgeleri (Fatura vb.)

Faaliyetinin bitiminden
itibaren 10 Giin i¢inde

1. Dernek iiyelerinin sayisinin belirtildigi yazi, 30 giin + I¢isleri
Kamu Yararma Calisma 2. Dernegin kamu yarar yoniinden; faa}iyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte B.akjclr.lhgfmn ve Di.ger
T alebi yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu, N . Ilg11.1 Bakanliklar ile
16 3. Kamu yararma calisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi Maliye Bakanligi'nin
karar 6rnegi.(4’er niisha) Degerlendirme Siiresi
1. Dernek tiye listesi, 30 giin + Igisleri
izne Tabi Kelime Kullanma 2. Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler| Bakanligi'nin ve Diger
17 [Talebi hakkinda rapor, flgili Bakanliklarin
3. Izne tabi kelimelerin kullanilmas icin genel kurulun aldig1 karar &rnegi. Degerlendirme Siiresi
P 1. Dilekge
18 Bflf:fl';lre“e llgili Sikayet ve | 5 1) 1 kisilik ise yonetim kurulu karar Srnegi 15 giin
3. Varsa sikayet konusuyla ilgili belgeler
L. Dilekee 1 saat (Inceleme sonunda
19 |Sendika Kurulusu 2. Kurulus Bildirimi (Kurucular tarafindan imzalanmas) Alind: Belgesi verilir)
3. Tebligat Listesi g
1. Dilekce
20 2. Genel Merkezi Karari
Sendika Sube Kurulusu 3. Gorev Yeri Belgesi (Memurlar Igin) 1 saat
4. Tebligat Listesi
5.
21 1. Dilekge
Sendika Temsilcilik Agma | 5 $§§§ﬁe§ﬁﬁﬁﬁﬁgge3. 30 dk.
4. Tkametgah Belgesi, Kimlik Fotokopisi (Adli Sicil Belgesi)




22

Sendika Genel Kurullar:

Dilekge

Mazbata

Divan tutanagi

Yonetim Kurulu Cizelgesi

Hazirun Listesi

Gorev Yeri Belgesi (memurlar igin), ikametgah Belgesi, Kimlik Fotokopisi

2 saat

23

Sendika Organ Degisikligi

Valilik Makamina Dilekge,

Yo6netim Kurulu Karari

Degisiklik istifadan kaynakliysa istifa dilekgesi

Yeni Yonetim Kurulu Cizelgesi,

Yeni gelen kisinin; Ikametgahli Niifus Kayit Ornegi, Gorev Yeri Belgesi,
Kimlik Fotokopisi

SAEN SN A

1 saat

24

Sendika Yerlesim yeri
Degisikligi

Dilekce
Y onetim Kurulu Karari

30 dk.

25

Sendika feshi

Dilekce

Genel Kurul karari
Hazirun Listesi

. Tasfiye Tutanagi

PO EINE

2 Saat

26

Siyasi Parti teskilati
kurulusu

Dilekce

Genel Merkez kurulus karari

Kurucular Kurulu Listesi

Listedeki kisilerin sabika kayitlari, ikametgahli niifus kayit 6rnekleri, niifus
clizdan fotokopileri

APwnE

2 Saat

27

Siyasi parti teskilati genel
kurul bildirimi

1. Dilekce

2.Genel Kurulu Karari

3.15 giin 6nceden bildirilen kongre tarih bildirimi

4.Mazbata

5.Divan Tutanagi

6.Yonetim Kurulu Cizelgesi

7.Cizelgedeki kisilerin (asil ve yedek) sabika kayitlari, ikametgahli niifus kayit
ornekleri, niifus cilizdan fotokopileri

8.Hazirun Listesi

2 saat

28

Siyasi parti organ degisikligi

1.Dilekge

2.0rgan Degisikligine Dair Yonetim Kurulu Karari

1 saat




3.Istifa Dilekgesi (istifa ile degisiklik olmussa)
4.Yeni Yonetim Kurulu Cizelgesi

5.Yeni gorevlendirilen kisiye ait sabika kaydi, ikametgahli niifus kayit 6rnegi, niifus

clizdan fotokopisi

29 [Siyasi parti yerlesim yeri 1. Dilekge 30 dk
degisikligi 2. Yonetim Kurulu Karar '
1. Dilekge
30 |Siyasi parti teskilati 2. Kongre tutanagi
v 2 saat
kapanisi 3. Tasfiye tutanagi

wwwe.siviltoplum.gov.tr adresinden dernek yoneticileri asagidaki standart formlara ulasabilirler.
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